Formatvorlage ftr Autorinnen und Autoren
zur Publikation in den Buchreihen
des UVW-Verlags

Sehr geehrte Autorin, sehr geehrter Autor,

anbei finden Sie die Hinweise, die Sie zur Formatierung Ihrer Publikationen
in den Buchreihen des UVW-Verlags bendétigen. Die vorliegende Anleitung
geht davon aus, das Sie Ihre Dokumente mit der Textverarbeitung Microsoft
Word erstellen. Sollten Sie eine andere Textverarbeitung benutzen, miissen
Sie das Papierformat, Seitenrander, Schrift und -gréie etc. ebenfalls entspre-
chend anpassen. Alle hier beschriebenen Einstellungen sind Standardfunkti-
onen jeder Textverarbeitung, nur der Ort, an dem die Einstellungen vorge-
nommen werden missen, variiert je nach Textverarbeitungsprogramm. Da
nur mit wenigen Ausnahmen Word-Dokumente bei uns eingeliefert werden,
haben wir uns bei den Beispielen hierauf beschrankt.

Alle Formatierungshinweise, die Sie hier vorfinden, sind in dem beiliegen-
den Word-Dokument (,,Word-Vorlage.doc*) bereits voreingestellt. Wenn Sie
die Vorlage benutzen, missen Sie die folgenden Anpassungen nicht vor-
nehmen. Wir empfehlen lhnen daher, die Worddatei als Grundlage fir lhre
Buch-Publikationen zu benutzen, da Sie mit ihrer Hilfe die umstandliche und
zeitraubende Formatierung ihres Textes deutlich vereinfachen kénnen.

Als Schrift verwenden Sie bei der Erstellung Ihres Dokuments bitte:

Times New Roman

Erstellen Sie Dokumente moglichst von Anfang an mit Hilfe eines post-
scriptfahigen Druckers, um aufwendige Nachformatierungen zu vermeiden.
Weitere Hinweise hierzu finden Sie am Ende des Dokuments unter ,,Abga-
beformat an den Verlag“.

Mit freundlichen GriiBen
Wolff-Dietrich Webler
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Papierformat, Seitenrander, Absatzeinzug

Papierformat
Das Papierformat betragt 14,2 x 20,4 cm. Sie kdnnen diese Einstellung in Word

in der oberen Menlileiste unter ,,Datei*; ,,Seite einrichten“, ,,Papierformat“ vor-
nehmen:

Layiouk I

Seitentander

Papierformat:

Benutzerdefiniertes Format j
Breite: |14 om 5‘
Hihe: IZU,‘I- cm 5‘

Zufuhr
Erste Seite: Restliche Seiten:
s s
= =
‘forschau

Ubernehrmen Fir:
IGesamtes Dokrnent j

Druckoptionen... |
Standard. . O I Abbrechen |

!

Leider gibt es in einigen Versionen von Microsoft-Word trotz richtig vorge-
nommener Papierformat-Einstellung einen Programmfehler, der dazu fihrt, dass
lhnen beim erneuten Aufrufen der Karteikarte ,,Papierformat® ein falsches Pa-
pierformat angezeigt wird (Papierformat: ,,PRC 32K (groR)“, Breite: 14 cm,
Hohe 20,3 cm). Eine Uberpriifung des Dokuments zeigte jedoch, dass das richti-
ge Papierformat beibehalten wird. Wir mdchten Sie daher bitten, diesen Fehler
Zu ignorieren.
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Seitenrander

Die Seitenréander missen in der Hauptmenileiste von Word wie folgt unter
»Datei; ,,Seite einrichten“, ,,Seitenrdnder* eingestellt werden. Dabei ist zu be-
achten, dass ab der XP-Version von Word LINKS und RECHTS in INNEN und
AUSSEN umbenannt wurden. ,,Gegenlberliegende Seiten” muss eingestellt
(bzw.) in alten Wordversionen das Késtchen angeklickt werden.

Oben: 1,8cm
Unten: 1,3cm
Links/Innen: 1,6 cm
Rechts/Aullen: 1,5cm

FuBzeile/Bundsteg:  0cm

RAnder
Cben: 1,8 cm — Unken: |1,3 om 5‘
Innen: 1,6cm — Aulfien: |1,5 om 5‘
Bundsteq:  [0cm = Bundstegposition: ILinks VI

Orientierung

| A

Hochformat Zuerformat
Seiten

Mehrere Seiten: IGegenUberliegende Seiten j
Worschau

Ubernehmen fiir:
Gesamtes Dokument j

Standard. .. | Ok I Abbrechen
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Kopf-/FulBzeile

Der Abstand vom Seitenrand zur Kopf- und FuRzeile missen in der Hauptmen-
leiste von Word wie folgt unter ,,Datei*; ,,Seite einrichten“, ,,Layout* eingestellt
werden.

Kopfzeile: 1cm
Fulzeile: 0 cm

Seite einrichten

| Seitenrander | Format | Layout

Abschnitt . - 3
abschnittsbeginn: Neue Seite |

Kopf- und FuBzeilen
Geradefungerade anders |
Erste Seite anders |

Abstand vom Seitenrand:  Kopfzeile: 1_

< 43

Fulizeile: o
Seite |

Vertikale Ausrichtung: ”Zentrieft

¢

Yorschau

Ubernehmen Fir:
IDokument ab hier v

. [Zailanngmmern... ] [ Rénder... ]

o] (o)
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Abséatze und Untergliederungen

Nicht im ersten Absatz nach der KapitelUberschrift sowie nach Untergliederun-
gen, aber danach regelmaRig beginnt die erste Zeile eines Absatzes und allen
Unterstufen der Gliederung mit einem Sondereinzug von 0,7 cm.

Wir unterscheiden Gliederungen der ersten Stufe (Kapiteltberschriften, z.B. mit
Ziff. 1), der zweiten Stufe (Abschnittsiiberschriften, z.B. 1.1) und der dritten
Stufe (Unterabschnitte, z.B. 1.1.1).

Nach Gliederungen der ersten und zweiten Stufe wird ein Absatz zwischen Text
und Uberschrift eingefigt. Ab der der 3. Gliederungsstufe und weiteren
Zwischeniiberschriften wird auf diesen Absatz verzichtet.

Bitte vergleichen Sie dies zum eindeutigen Verstandnis mit den Muster-
seiten 9 — 11 in dieser Formatvorlage.

| Zeilen- und Seitenumbruch I

Allgemein
Ausrichbung: IBI.:.cksatz vl Gliederungsebens: ITExtkﬁrper vl
Einzug

Links: IIZI o 5‘ Sondereinzug:  Um:
Rechts: |D o =l IErste Zeile j IUJ? =

Abstand
Yor: 0pt = Zeilenabstand:  Mali:
Mach: |D pt = IEinFach j | =

™ keinen abstand zwischen absatzen gleicher Formatierung einfigen

Warschau

L - I o L - I + L5 - Ly - Ly - Lx -

-
E
E
-
E
-

L'y L L'y L
Bmapdim. Baapreima

Tabstopps... | QK I Abbrechen
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Kopfzeilen, Seitenzahlen und Ful3noten

Hinweis: Kopfzeilen sind auf jeder Seite ganz oben, meist mit einer Linie vom eigentlich Text
getrennte Angaben zu Autor und Kapitel beziehungsweise Beitrag, in dem man sich gerade
befindet. Um Kopfzeilen zu bearbeiten, klicken Sie einfach mit der Maus in einen vorhandenen
Kopfzeilen, oder 6ffnen Sie die dazugehorige Textbox Uber das Menu wie folgt: ,,Ansicht®,
,,Kopf- und Fulzeile*.

Kopfzeilen und Seitenzahlen

¢ In den Kopfzeilen wird die Seitenzahl (an den duBeren Ecken) integriert. Die
SchriftgroRe der Seitenzahl wird auf 8 pt eingestellt (Hinweis: Gerade Sei-
tenzahlen stehen immer auf linken Seiten, ungerade auf rechten Seiten)

¢ In Monografien erscheint in den Kopfzeilen die Kapitellberschrift auf den
geraden, der Titel der Unterkapitel auf den ungeraden Seiten

¢ In Sammelbanden erscheint in den Kopfzeilen auf den geraden Seiten der
Autorenname, auf den ungeraden Seiten der Titel des Beitrags.

¢ Sind die Titel-/die Kapitellberschriften zu lang, wird eine Kurzfassung ver-
wendet.

o Formatierung der Kopfzeilen: Grossbuchstaben, Schriftgrofie: 8 pt

e Unter der Uberschriften befindet sich eine schwarze Horizontallinie mit einer
Liniendicke von 0,25 pt.

FuRnoten

Hinweis: FuBnoten lassen sich in Word am leichtesten (ber eine Tastenkombination erstellen.
Bringen Sie dazu den Cursor an die Textstelle, an der die Funote eingefiigt werden soll und
driicken Sie dann die Tastenkombination ,,Strg + Alt + F*

FulRnotenzeichen im Text: SchriftgroRe: 9,5 pt/hochgestellt, ohne Klammer
FulRnotentext: Schriftgrofe: 8 pt

Wenn der Flielitext auf die Schriftgrofe 9,5 pt eingestellt ist, setzt Word stan-
dardmaRig die Fullnotenzeichen im Text wie angefordert. Die Schriftgréfe im
FuRnotentext &ndern Sie am besten in der entsprechenden Formatvorlage. Gehen
Sie dazu in der Word-Mendleiste auf ,,Format®, ,,Formatvorlage”. Stellen Sie das
Pull-Down-Ment ,,Auflisten* auf ,,Alle Formatvorlagen®. Markieren Sie in der
Liste der Formatvorlagen die Vorlage fiir ,,Fulnotentext* mit der Maus. Klicken
Sie auf die Schaltflache ,,Bearbeiten”. Klicken Sie dann im neu getffneten Fens-
ter auf die Schaltflache ,,Format” und dann im aufgeklappten Pull-Down-Meni
auf ,,Zeichen*. Andern Sie ggf. dort den Schrifttyp auf ,, Times New Roman“,
den Schriftschnitt auf ,,Standard* und den Schriftgrad auf 8 pt. Bestétigen Sie die
Anderungen mit der Schaltflache ,,0k*.




FORMATVORLAGE FUR BUCHER DES UVW-VERLAGS 7

Gestaltung des Inhaltsverzeichnisses

e Uberschrift ,,Inhalt* (14 pt/fett): oben mittig am Textblock beginnend,
danach 2 Zeilen frei.

e Zeilenausrichtung der Gliederung: linksbindig

groRere Abschnittsiberschriften (noch oberhalb der Einzelkapitel) bzw. bei

Sammelbéanden die Titel der Einzelbeitrage: 12 pt/fett

Leerzeile zwischen verschiedenen Abschnitten

Uberschriften der Einzelkapitel und dhnliche Untergliederungen: 10 pt/fett

durchgezahlt in arabischer Schrift, nicht eingertickt

Leerzeile zwischen Kapiteln

Unterteilungen mit Dezimalzahlung bis maximal 4 Stellen: 10 pt, erst bei 4

Dezimalstellen einriicken.

e Seitenzahlen rechtsbhiindig: 10 pt

Beispiel: Inhalt (14 pt/fett)

Vorbemerkungen (12 pt/fett) 01
Allgemeiner Teil (Hans Tietgens) 03
1. Die Studierenden (10 pt/fett) 03
1.1 Qualitatssorge (10 pt) 03
1.2 Das Interesse ) 05
1.2.1  Das Interesse der Offentlichkeit 05
1.2.2  Die Fachkulturen 07
2. Evaluation: Allgemeine Gesichtspunkte 08
2.1 Wann evaluieren? 08
2.2 Wen evaluieren? 14
3. Evaluation: Verfahren, Methoden und Instrumente 28
3.1 Instrumente 28
3.2 Verfahren 32
4, Zusammenfassung 38

5. Literatur 40
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Erfahrungsberichte 42
1. Evaluierung der BWL (Hans Mosbach) 42
1.1 Ergebnisse 42
1.2 Diskussion 52
2. Lehrveranstaltungen der Literaturwissenschaft

(Theo Birkel) 56
2.1 Ergebnisse 56
2.2 Diskussion 67
3. Architektur (Max Merkel) 75
3.1 Ergebnisse 75
3.2 Diskussion 79

Autorenverzeichnis 82




Mustertitel*: Kapitelanfang zur Formatierung
von Texten in der Buchreihe HSW
»Wissenschaft und Praxis® (13 pt)

Klaus Mustermann (12 pt/kursiv)

1. Gliederung 1. Stufe (12 pt)

Mustertext (9,5 pt) zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Publikationen
in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen
flr Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Ab-
satze und Zeichen fiir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur
Formatierung der Absétze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen.
Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fiir Publikationen in unse-
ren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Pub-
likationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und
Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen.

Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fir Publikationen in
unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fir
Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze
und Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatie-
rung der Absatze und Zeichen flr Publikationen in unseren Buchreihen. Muster-
text zur Formatierung der Absédtze und Zeichen flr Publikationen in unseren
Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und Zeichen fiir Publika-
tionen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und
Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung
der Abséatze und Zeichen flr Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext
zur Formatierung der Absdtze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buch-
reihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Publikationen
in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen
flr Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Ab-
sétze und Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen.

Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fir Publikationen in
unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fur
Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze
und Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatie-
rung der Absatze und Zeichen flr Publikationen in unseren Buchreihen. Muster-
text zur Formatierung der Absatze und Zeichen fiir Publikationen in unseren
Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absdtze und Zeichen fiir Publika-

! Musterseite Kapitelanfang, Schrift: Times New Roman (FlieBtext = 9,5 pt), ! ca. 2,0 cm zum
Kapiteltitel vom oberen Seitenrand
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tionen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absdtze und
Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung
der Absdtze und Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext
zur Formatierung der Absatze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buch-
reihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Publikationen
in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen
fur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Ab-
sétze und Zeichen firr Publikationen in unseren Buchreihen.

1.1 Gliederung 2. Stufe (11 pt)

Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Publikationen in unse-
ren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fiir Pub-
likationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und
Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung
der Absétze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext
zur Formatierung der Absatze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buch-
reihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Publikationen
in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen
fur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Ab-
sétze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur
Formatierung der Absétze und Zeichen flr Publikationen in unseren Buchreihen.
Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fir Publikationen in unse-
ren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fiir Pub-
likationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und
Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen.

1.1.1 Gliederung 3. Stufe (9,5 pt)

Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fiur Publikationen in unse-
ren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fiir Pub-
likationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und
Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung
der Absétze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext
zur Formatierung der Absdtze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buch-
reihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Publikationen
in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen
flr Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Ab-
sétze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur
Formatierung der Absétze und Zeichen fiir Publikationen in unseren Buchreihen.
Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fur Publikationen in unse-
ren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fiir Pub-
likationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und
Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen.
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Zwischenuberschrift (10 pt/kursiv)

Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fir Publikationen in unse-
ren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Pub-
likationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und
Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung
der Absatze und Zeichen flr Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext
zur Formatierung der Absdtze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buch-
reihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Publikationen
in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen
flr Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Ab-
sétze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur
Formatierung der Abséatze und Zeichen fiir Publikationen in unseren Buchreihen.
Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fir Publikationen in unse-
ren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fur Pub-
likationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und
Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen.

Mustertext zur Formatierung der Absétze und Zeichen fir Publikationen in
unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fir
Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze
und Zeichen fiir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatie-
rung der Absétze und Zeichen flr Publikationen in unseren Buchreihen. Muster-
text zur Formatierung der Absétze und Zeichen fir Publikationen in unseren
Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absdtze und Zeichen fir Publika-
tionen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und
Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung
der Absétze und Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext
zur Formatierung der Absdatze und Zeichen fir Publikationen in unseren Buch-
reihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fiir Publikationen
in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen
flr Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Ab-
sétze und Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen.

Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fur Publikationen in
unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absatze und Zeichen fir
Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absétze
und Zeichen fiur Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatie-
rung der Absatze und Zeichen flir Publikationen in unseren Buchreihen. Muster-
text zur Formatierung der Absédtze und Zeichen flr Publikationen in unseren
Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Abséatze und Zeichen fiir Publika-
tionen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung der Absdtze und
Zeichen fir Publikationen in unseren Buchreihen. Mustertext zur Formatierung
der Absétze und Zeichen fur Publikationen in unseren Buchreihen.
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Beispiele fur Tabellen, Fotos und Abbildungen
Fotos:

Mindestens 600 dpi
Graustufen, keine Farbe
Bild-Format: jpg
(encapsulated postscript)

Uberschrift Tabellen:
Gruppe A 20 Bitte benutzen Sie die Tabellenfunktion
Gruppe B 25 Ihrer Textverarbeitung. Erstellen Sie
Gruppe C 36 keine Tabellen mit Hilfe von Leerzeichen
Gruppe D 24 oder Tabstopps!
Gruppe E 87
Gruppe F 99
Abbildungen und
100 Diagramme:
80 Graustufen, keine Farbe
60
DOst Eingescannte Abbildungen:
40 BWwest Mindestens 300 dpi
20 ENord Graustufen, keine Farbe
0 Bild-Format: jpg
1 2 3 a4 (encapsulated postscript)
Qrtl. Qrtl. Qrtl. Qrtl.
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Zitierweisen

Literaturhinweise im Text werden in Klammern wie folgt aufgenommen: (Miil-
ler 1998, S. 10); bei mehreren, im gleichen Jahr erschienenen Werken des Au-
tors: 1998a, 1998b usw. Die Autoren werden nicht in Blockbuchstaben gesetzt.
Der vollstandige Titel wird dann in das (dem Aufsatz nachgestellte) Literatur-
verzeichnis aufgenommen. Autorinnen/Autoren werden mit abgekirzten Vor-
namen zitiert. Im Literaturverzeichnis heilt es dann: Porzig, W. (1950): Das
Wunder der Sprache. Miinchen und Bern. Beitrdge aus Sammelbanden lauten:
Berger, P. (1950): Sprachliche Entwicklung. In: Porzig, W. (Hrsg.): Das Wunder
der Sprache. Minchen und Bern. Zeitschriften: Muller 1. (1992): Der Lebens-
weltbezug der Weiterbildung. In: Zeitschrift fur Weiterbildung, 5. Jg. 1992, H. 2,
S. 99. Da die traditionelle Kennzeichnung der Zeitschriften einschlieflich der
Jahreszahl das Auffinden und die Rickibertragung in traditionelle Literaturlis-
ten sehr erleichtert, wird das Erscheinungsjahr auch bei Jahrgang und Heft wie-
der erwéhnt. Englischsprachige Titel werden in allen Teilen in Englisch aufge-
nommen: Kélvemark, T. and van der Wende, M. (eds.)(1998): National Policies
for the Internationalisation of Higher Education in Europe. Stockholm: National
Agency for Higher Education. Englische Zeitschriftenartikel werden zitiert als:
Teichler, U. (1998): ,,Internationalisation as a Challenge for Higher Education in
Europe®. In: Tertiary Education and Management, Vol. 5, 1998, No. 1, pp. 5-23.

Beispiel fur Literaturverzeichnis

Miiller 1. (1992): Der Lebensweltbezug der Weiterbildung. In: Zeitschrift fur
Weiterbildung, 5. Jg. 1992, H. 2, S. 99.

Berendt, Brigitte und Osterloh, Jurgen (2002): Zusammenfassung der Diskussio-
nen des AHD-Arbeitskreises ,,Qualifizierung fir die Lehre an Hochschu-
len" und der AG ,,Férderung der Lehrkompetenz”. In: Brigitte Berendt: A-
cademic Staff Development (ASD) als Bestandteil von Qualitatsicherung
und -entwicklung. (Neues Handbuch Hochschullehre, hg. v. B. Berendt, H.
Vol u. J. Wildt), L 2.1, Anhang 1a, S. 21ff.

Borchard, Christiane (2002): Bausteinprogramm ,,WindH - Weiterbildung in der
Hochschullehre™: Bilanz und Perspektiven. In: Karl Neumann und Jirgen
Osterloh (Hrsg.): Gute Lehre in der Vielfalt der Disziplinen. Weinheim.

Bei Quellen aus dem Internet schliefit sich den Ublichen Literaturangaben die
Internet-Adresse an. Da Informationsinhalten im Internet stindig Anderungen
unterworfen sind, reicht eine bloRe Jahresangabe nicht aus; daher ist der Stand
der Seite mit dem Tagesdatum lhres letzten Zugriffs anzugeben:

W&V (2001): Corporate Branding — Vom Wert der Marke, http://www.wuv-
studien.de/wuv/studien/062001/305/summary.htm (Zugriff am 15.6.2001).




14 ABGABEFORMAT

Abgabeformat an den Verlag

Alle Publikationenen sind grundsétzlich als Word-Datei beim Verlag abzulie-
fern.

Postscriptdateien lassen sich einfach dadurch erzeugen, dass Sie in Ih-
rem Anwendungsprogramm oder im System einen postscriptfahigen Drucker
installieren und zuordnen. Der Postscriptdrucker muss dabei nicht physisch
vorhanden sein. Im Lieferumfang der Windows-Betriebssysteme sind z.B.
mehrere systemweite Postscriptdruckertreiber enthalten. Statt den Text wie
gewohnt (ber den Drucker auf Papier auszugeben, leiten Sie die Druckaus-
gabe in eine Datei um, die sie selbst benennen missen. Normalerweise wer-
den Postscriptdateien mit der Endung .ps versehen, Windowsdruckertreiber
erzeugen jedoch auch fur Postscriptdateien die Dateinamenserweiterung .prn

Bitte beachten Sie, dass sich das Layout ihres Textes (Zeilenumbriiche,
Seitenumbriiche u. A.) bei Wechsel des Druckertreibers hochstwahrschein-
lich &ndert. Es empfiehlt sich daher schon von Anfang an (Beginn der Erfas-
sung der Arbeit) den Postscriptdrucker einzustellen, zu dem Sie Zugang
haben und auf dem auch die Papierausgabe erfolgen kann. So vermeiden Sie
unnotige Nachbearbeitungen, die zur Wahrung der Identitat von Druckver-
sion und elektronischer Version (Postscriptdatei) notwendig wéren.

Sollte lhre Arbeit jedoch schon gedruckt vorliegen, formatiert fiir einen
nicht postscriptfahigen Drucker, so empfiehlt es sich nun einen postscript-
fahigen Drucker des gleichen Typs oder der gleichen Firma zu verwenden,
da hier die wenigsten Formatierungsnacharbeiten zu erwarten sind.




