Hinweise fiir Autor/innen unserer Zeitschriften

Sehr geehrte Autor/innen,

wir freuen uns darlber, dass Sie an einer Publikation in dieser Zeitschrift interessiert sind. Grundsatzlich werden nur Arbeiten publiziert, die an
keiner anderen Stelle eingereicht, im Druck oder bereits publiziert sind. Gelegentlich gibt es jedoch Vorabdrucke aus geplanten Buchpublika-
tionen oder Nebenabdrucke mit anderen Fachzeitschriften, deren Leserkreis ein vollig anderer ist; derartige Angebote bedtirfen der Absprache
mit den geschiftsfilhrenden Herausgebern. Die Angebote durchlaufen ein Gutachterverfahren. Uber die Annahme eines Manuskripts entschei-
den die Herausgeber.

Besonders wiinschenswert ist es, wenn Autoren/innen herausstellen, was in dem vorliegenden Text das Neue gegeniiber dem bisherigen Stand
der Forschung oder des Meinungsaustausches ist bzw. welcher Entwicklungsstand mit ihrem Beitrag liberwunden werden soll.

Bitte senden Sie Ihr Manuskript im Word-Format und alle dazugehérigen Dateinen (Portraitfotos der Autoren, Abbildungen) im JPG-Format an
foldende E-Mail-Adresse: info@universitaetsverlagwebler.de.

Nach Eingang des Beitrages wird dieser an den zustdndigen Herausgeberkreis zur Begutachtung weitergeleitet.

Layout-Vorlage
Um eine optimale Darstellung Ihres Beitrages zu gewdhrleisten, bitten wir bei der Abfassung des Manuskripts folgende Gesichtspunkte zu beachten:

1. Verstdndlichkeit des Manuskripts

Das Manuskript muss in kurzen, prdgnanten und klaren Satzen verstindlich abgefasst sein. Vermeiden Sie Schachtelsitze. Bedenken Sie, dass
auch Dritte Ihre Gedankengange nachvollziehen kénnen sollen; schreiben Sie fiir und nicht gegen den Leser/die Leserin. Grundsétzlich ist eine
10 bis 15zeilige zusammenfassende Einleitung oder Hinfiihrung zum Thema voranzustellen, die keine Uberschrift und keinen Gliederungspunkt
enthalten darf. Wecken Sie mit der Einleitung das Interesse des Lesers/der Leserin. Abkiirzungen sind grundsatzlich zu vermeiden, es sei denn,
sie sind allgemein verstidndlich. Namen und Institutionen, die abgekiirzt werden, miissen bei erstmaliger Erwdhnung einmal ausgeschrieben und
dort mit dem Kiirzel versehen werden.

2. Umfang

Hauptbeitrage sollen 5-8 Seiten (Orientierung: 7 Seiten, ca. 25.000-35.000 Zeichen), Kurzartikel 1 bis 3 Seiten (3 Seiten, ca. 11.000-20.000
Zeichen) umfassen und zwar einschlieBlich Zusammenfassung, Abbildungen, Tabellen und Literaturverzeichnis. Nur bei gréBeren Uberblicksar-
beiten (Ldnderberichten, Artikeln zum state of the art etc.) darf dieser Umfang nach Absprache mit den geschéftsfithrenden Herausgebern tiber-
schritten werden. In seltenen Féllen wird auch einmal ein Beitrag mit zwei in sich verstandlichen Teilen tiber zwei Hefte verteilt.

3. Auszeichnung

Textstellen kénnen kursiv und fett hervorgehoben werden. Sie sollten jedoch mit dieser Auszeichnungsmaéglichkeit sparsam umgehen, damit das
Schriftbild nicht unruhig wirkt und nur wesentliche Aussagen oder Merkmale hervorgehoben werden. Unterlegen Sie den Text, die Grafiken und
die Tabellen nicht mit einem Raster, da hier bei der Weiterverarbeitung Probleme auftreten.

4. Gliederung

Eine leserfreundliche Gliederung sollte auch in Threm Interesse liegen. Die einleitenden Ausfiihrungen (vgl. Ziffer 1) erhalten keine Uberschrift.
Wichtig: die Hauptgliederungsteile werden nummeriert und zur besseren Lesbarkeit mit ausreichend haufigen Zwischeniiberschriften versehen.
So werden die gefirchteten ,Bleiwiisten” (Seiten, die -fast- nur aus dem laufenden Text bestehen) vermieden. Titel und Abschnittsiiberschriften
werden nicht in Blockbuchstaben geschrieben. Soweit moglich, bitte Beitrdge durch Grafiken und Abbildungen illustrieren.

5. lllustrationen

Verarbeitet werden ausschlieRlich reproreife Vorlagen (wenn fremde Rechte bestehen, bitte Quelle angeben und Abdruckgenehmigung einho-
len). Tabellen, Grafiken, Fotos etc. missen in Graustufen ohne angehéngtes Farbprofil als jeweils separate Datei im EPS- oder JPEG-Format zuge-
schickt werden. Hierbei bendtigen Fotos eine Auflésung von mindestens 300 dpi, Grafiken und Abbildungen eine Auflésung von mindestens
600 dpi. Fiir den FlieRtext benutzen Sie MS Word-Format. Im FlieRtext ist zu vermerken, wo die jeweilige Abbildung in etwa plaziert werden
soll (z.B.: ,Hier etwa Abbildung 3 einfiigen").

6. Funoten

FuRnoten sind im Desktop-Publishing-Programm (im Gegensatz zu Textverarbeitungsprogrammen) nur duBerst aufwandig herstellbar. Sie sollen
daher sparsam verwendet werden und nur Erlduterungen enthalten, die auf einer anderen Ebene angesiedelt sind als der Haupttext, also
Bemerkungen zum Forschungsstand, Kontroversen etc. Sie werden fortlaufend nummeriert und an das Ende der jeweiligen Manuskriptseite
gestellt.

7. Zitierweisen

Literaturhinweise im Text werden in Klammern wie folgt aufgenommen: (Miiller 1998, S. 10); bei mehreren, im gleichen Jahr erschienenen
Werken des Autors: 1998a, 1998b usw. Die Autor/innen werden nicht in Blockbuchstaben gesetzt. Der vollstandige Titel wird dann in das (dem
Aufsatz nachgestellte) Literaturverzeichnis aufgenommen. Autor/innen werden mit abgekiirzten Vornamen zitiert. Im Literaturverzeichnis heifit
es dann: Porzig, W. (1950): Das Wunder der Sprache. Miinchen und Bern. Beitrdge aus Sammelbdnden lauten: Berger, P. (1950): Sprachliche
Entwicklung. In: Porzig, W. (Hg.): Das Wunder der Sprache. Miinchen und Bern. Zeitschriften: Miller I. (1992): Der Lebensweltbezug der
Weiterbildung. In: Zeitschrift fir Weiterbildung, 5. Jg. 1992, H. 2, S. 99. Da die traditionelle Kennzeichnung der Zeitschriften einschlieBlich der
Jahreszahl das Auffinden und die Riickiibertragung in traditionelle Literaturlisten sehr erleichtert, wird das Erscheinungsjahr auch bei Jahrgang
und Heft wieder erwédhnt. Englischsprachige Titel werden in allen Teilen in Englisch aufgenommen: Kédlvemark, T. and van der Wende, M.
(eds.)(1998): National Policies for the Internationalisation of Higher Education in Europe. Stockholm: National Agency for Higher Education.
Englische Zeitschriftenartikel werden zitiert als: Teichler, U. (1998): ,Internationalisation as a Challenge for Higher Education in Europe”. In:
Tertiary Education and Management, Vol. 5, No. 1, pp. 5-23.

8. Angaben zum Autor/zur Autorin

Von den Autor/innen benétigen wir folgende Angaben: Name, Titel, akademische Grade, berufliche Tatigkeit, (bei Professor/innen Ausrichtung
der Stelle: ,Prof. fur ..."), Institutionen sowie Hinweise auf Funktionen (z.B. Vorsitzende/r einer wissenschaftlichen Gesellschaft oder eines
Gremiums). Ferner: Anschrift der/s Autorin/Autors, E-Mail-Adresse sowie ein aktuelles Portraitfoto mit den unter Ziffer 4 aufgefihrten
Dateieigenschaften.

Fur Ruckfragen: info@universitaetsverlagwebler.de




